
　請求書記載例

〇 年 〇 月 〇 日

福島地方水道用水供給企業団企業長

住所 〒960-0201

（電話） 銀行 店
氏名

下記のとおり請求いたします。

百万 千 円

1 0 0 0 0 0 0

1 0 0 0 0 0

￥ 1 1 0 0 0 0 0

※　企業団記入欄

№

請 求 書

令和

口座振込依頼書

債

権

者

福島市飯坂町字沼ノ上１番地の2
振
込
先

東邦 飯坂

○○○-○○○-○○○○

口
座

1 普 通
口
座
番
号

○○○○○○○
すりかみ建設株式会社　福島営業所
営業所長　摺上　次郎

2 当 座

口
座
名
義

ﾌﾘｶﾞﾅ スリカミケンセツ（カ）フクシマエイギョウショ
本件責任者：　氏名 電話：〇〇〇-○○〇-〇〇〇〇

本件担当者：　氏名 電話：〇〇〇-○○〇-〇〇〇〇

すりかみ建設株式会社　福島営業所

金
額

金 額

上記委託代金 1 式 1,000,000

0 0 0

請
求
要
件

○○○委託

￥ 1 1 0 0

内

訳

品 名 （ 摘 要 ） 単位 数量 単 価

小 計

※押印を省略したものは、電
子メールでも提出いただけま
す。（データ形式はPDFとし
てください）

※代表社印を押印したものも
受理いたします。その場合、
本件責任者及び本件担当者の
記載を省略できます。

令和３年４月１日から福島地方水道用水供給企業団へ提出いただく

見積書・納品書・請求書への
押印を省略することができるようになります。

受領日 受領者 備考（在籍確認等）

0 0
検収確認印

首標金額はアラビア数字を用い、その頭書に
￥の文字を併記し改訂加筆してはならない。 年　月　日

消費税

合 計

1 0 0 0 0

数量が1の場合も単価を記載する。

・請求要件は契約件名を記載する。

・単価契約及び毎月定例的に支払いが発生する場合は契約件名＋いつの分か記載

例 ○○○業務委託 令和〇年○月分

・物品等契約等件名が無いものは、一番上に記載の代表品名＋ほか○件購入

例 ゴム印ほか○件購入

・債権者欄の押印を省略する場合は、本件責任者と本

件担当者の氏名、電話番号を記載してください。

・本件責任者とは、代表取締役

また は支店長や営業所長等

といった社内において権限の委

任を受けた役職員とします。

・本件担当者とは、本取引に関

する事務を担当する者とします。

・本件責任者及び本件担当は、

同一人物でも可です。


