委 任 状 兼 使 用 印 鑑 届

　福島地方水道用水供給企業団企業長　様
令和　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　　　　　代理人を置く営業所の所在地　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称　　

　　　　　　　　　受 任 者　　　事業所名　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　代理人役職名　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　代理人の氏名　　
　　　　　　　　　使用印

　　私は、上記の者を代理人と定め、貴職との間における下記に掲げる行為についての権限を
委任するとともに、その行為に際して使用する印鑑について届け出ます。
　
　　　　　　　　　　　　　　　　　主たる営業所の所在地
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　委 任 者　　　商号又は名称　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者役職名　　 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者氏名      
　　　　　実　印


委任期間　　令和８年４月１日　～　令和９年３月31日


	契 約 時 使 用 印 鑑

	


記

　委任事項

１．見積書及び入札書類の提出
２．契約の締結の件
３．代金の請求及び受領の件
４．契約の変更または解除並びに解除に伴う清算及び紛争処理に関する件
５．補償金等納入及び取り下げの件
６．工事の施工に関する一切の権限
７．委託された業務の実施に関する一切の権限
８．物品納入及び引渡の件
９．共同企業体を組織し、協定する件及びその構成員として工事の見積、入札請負契約の締結、請負代金の請求並びに受領の件
10．契約保証人となる件
11．上記各号に関し、復代理人選任及び解任の件
12．その他契約締結に関する一切の権限


【作成上の注意】

1. 委任状の様式は標準例にある項目を具備していれば、任意の様式でも構いません。
2. 委任する場合、見積入札・契約締結・代金請求受領の権限はすべて委任してください。
3. 受任者の使用印と契約時使用印鑑は同じものを押印してください。
4. 建設工事等の申請業種に関わる許可や登録が必要な場合に、委任先とできるのは、それらの許可や登録がある営業所等に限ります。
5. 記載例を参考に、漏れなく入力し印刷してください。
6. 印刷した書類に押印したうえでPDFデータ化してください。


委 任 状 兼 使 用 印 鑑 届（委任先がある場合に使用）
記載例

      
　福島地方水道用水供給企業団企業長　様
令和７年11月17日

　　　　　　　　　　　　　　　　　代理人を置く営業所の所在地　　
福島市△町字□□１番地の２
　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称　  
すりかみ建設株式会社
　　　　　　　　　受 任 者　　　事業所名　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　福島営業所
　　　　　　　　　　　　　　　　　代理人役職名　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　営業所長
　　　　　　　　　　　　　　　　　代理人の氏名　　　　　　
[bookmark: _Hlk211514534]摺上　次郎　　　　 使用印

　　私は、上記の者を代理人と定め、貴職との間における下記に掲げる行為についての権限を
委任するとともに、その行為に際して使用する印鑑について届け出ます。
　
　　　　　　　　　　　　　　　　　主たる営業所の所在地
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　仙台市□区△町〇番地の１
　　　　　　　　　　委 任 者　　　商号又は名称　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　すりかみ建設株式会社
　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者役職名　　 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表取締役
　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者氏名      
摺上　太郎　　　　　実　印


委任期間　　令和８年４月１日　～　令和９年３月３１日


記
　委任事項

１．見積書及び入札書類の提出
２．契約の締結の件
３．代金の請求及び受領の件
４．契約の変更または解除並びに解除に伴う清算及び紛争処理に関する件
	契 約 時 使 用 印 鑑

	使用印



５．補償金等納入及び取り下げの件
６．工事の施工に関する一切の権限
７．委託された業務の実施に関する一切の権限
８．物品納入及び引渡の件
９．共同企業体を組織し、協定する件及びその構成員として工事の見積、入札請負契約の締結、請負代金の請求並びに受領の件
10．契約保証人となる件
11．上記各号に関し、復代理人選任及び解任の件
12．その他契約締結に関する一切の権限
